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Program dodjele financijske potpore
projektima zastite okoliSa na nacionalnoj razini

SMJERNICE ZA PRIPREMU
PRIJEDLOGA PROJEKTA

(Koncept i konacni prijediog)

Original prijedloga projekta posaljite u REC-ov ured u Hrvatskoj,
Dordiceva 8a, 10 000 Zagreb.

Prijedlog projekta mora sti¢i u Ured REC-a do kraja radnog dana 16.
svibnja, 2003. godine. Prijedlozi pristigli nakon navedenog datuma
nece se razmatrati.
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Opcenito o REC-u

Regionalni centar zaStite okoliSa za Srednju i
Istocnu Europu (REC) je politicki neopredijeljena,
nepristrana, neprofitna organizacija ¢ija je zadaca
pomodéi u rjesavanju problema zastite okolisa u
zemljama Srednje 1 Istocne Europe (CEE). Centar
svoju zadacu obavlja poticuéi suradnju medu
nevladinim udrugama, vladama, gospodarstvenicima
1 drugim zainteresiranim subjektima, podrzavajuci
slobodnu  razmjenu informacija 1 poti¢udi
sudjelovanje javnosti u odlu¢ivanju o okolisu.

REC su 1990. godine utemeljile SAD, Europska
komisija i Madatska. Danas je REC-ov pravni temelj
Povelja koju su potpisale vlade 27 zemalja i
Europska komisija, te Medunarodni sporazum s
vladom Madarske. Sredisnjica REC-a je u
Szentendreu, u Madarskoj, a lokalni uredi nalaze se
u svakoj od 15 zemalja korisnica u CEE regiji:
Albanija, Bosna i Hercegovina, Bugarska, Hrvatska,
éeéka, Estonija, Madarska, Latvija, Litva,
Makedonija,  Poljska, ~Rumunjska,  Slovacka,
Slovenija, Srbija i Crna Gora i Kosovo.

Najnoviji donatori su Europska komisija i vlade
SAD-a, Japana, Austrije, Kanade, Danske, Finske,

Francuske, Njemacke, Madarske, Nizozemske,
Norveske, Slovacke, Svicarske i Ujedinjenog
Kraljevstva, kao 1 ostale meduvladine i privatne
ustanove.
REC potpomaze rad nevladinih udruga koje se bave
problematikom zastite okolisa, rad dtzavnih
institucija, gospodarstvenika i ostalih zainteresiranih
subjekata, te promice njihovu ulogu u
demokratskom i odrzivom drustvu. REC djeluje u
okvitu devet programskih podrudja:

1. Izgradnja institucionalnih sposobnosti iz

podrudja problematike zastite okolisa

Razvijanje strategije zastite okoliSa
Klimatske promjene

2. Pruzanje informacija

3. Potpora nevladinim udrugama
4. Gospodarstvo i okoli§

5. Lokalne inicijative

6. Sudjelovanje javnosti

7.

8.

9.

Zakoni 1 ostali pravni dokumenti o zastiti
okolisa
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Opis programa financijske potpore za
projekte zastite Podunavlja na
nacionalnoj razini

Uvod

Osnovna zadaca programa financijske potpore
za zaStitu Podunavlja na nacionalnoj razini jest
potaknuti suradnju razli¢itih sektora po pitanju
smanjenja tzv. tockastih i difuznih izvora
oneciS§¢enja nutrijentima i toksi¢nim tvarima
na nacionalnoj razini na podrucju Podunavlja.
Pozeljan je praktican pristup ovoj slozenoj
problematici kada se radi o pojedina¢nim
potporama koje podrzavaju projekte koji Ce
posluziti kao modeli, te imati viSestruki ucinak na
podunavskom podrudju. Namjera je osvjeséivati
javnost i poticati djelovanje nevladinih udruga,
poticati suradnju s ostalim zainteresiranim
subjektima na rjesavanju problema onecis¢enja
nutrijentima i toksicnim tvatima. Ocekuje se da e
program u skladu s navedenim pridonijeti
oblikovanju suradnje potrebne za ucinkovito
rjesavanje pitanja vezanih uz onecis¢enje podrudja
Podunavlja.

U okviru Regionalnog projekta zaStite
Podunavlja (DRP) predlazu su slijedee strategije
djelovanja usmjerene na smanjivanje onecisCenja
nutrijentima na podrucju Podunavlja:

e podizanje svijesti i Sirenje znanja na temu
oneciscenja;
® razvijanje razlicitth dostupnih metoda za

sprjecavanje, redukciju 1 postupanje s

onediséenjem;
® razvijanje prognoza o trazvoju oneciséenja 1

ublazavanje problema.
Nevladine udruge se poticu da ukljuce ostale
zainteresirane subjekte, poput predstavnika lokalnih
vlasti, vodoprivrednih poduzeca, industrijskog i
poljoprivrednog sektora.
Nevladine udruge se poticu da djeluju na sljedece
nacine:
= Akcije s konkretnim i mjerljivim uéinkom
na smanjenje nutrijenata i toksi¢nih tvari,
bilo izravno ili neizravno.
= Ukljucenje ostalih
subjekata.
® Mijenjanje navika potrosaca.

zainteresiranih

= Uspostavljanje modela za ostala
podunavska podrucdja.

®= Promicanje primjene nacela Aarhuske
konvencije na nacionalnoj razini.

= PridonoSenje nacionalnoj strategiji.

®= Promicanje umreZavanja nevladinih udruga
na nacionalnoj razini.

=  Promicanje prekograni¢ne suradnje

Dobrodosli su i ostali inovativni i kreativni, izravni
ili neizravni pristupi problematici smanjivanja
nutrijenata 1 toksi¢nih tvari.
REC poti¢e nevladine udruge da se u svojim
projektima koriste sljede¢im metodama:

= OsvjeScivanje  javnosti i  Sirenje

informacija putem medija;

= Lobiranje i kampanje;

=  Sudjelovanje javnosti;

= (Odgoji obrazovanje za okolis;

*  UmreZavanje i partnerstvo;

= Interaktivni pojedinacni projekti;

= Pracenje;

= IstraZivanje.
REC poti¢e razvoj inovativnih pristupa djelovanja
problematici smanjivanja oneciséenja nutrijentima i
toksi¢nim tvarima.

Problematika zastite okoliSa

Onediséenje  nutrijjentima  znaci  oneciscenje
povrSinskih 1 podzemnih voda prekomjernom
kolicinom nutrijenata. lako je prirodni unos
nutrijenata preduvjet za rast organizama (npr.
prirodni hranidbeni lanac) i rije¢ne naplavne ravnice
mogu podnijeti velike koliine nutrijenata,
oneciscenje obicno uzrokuju ljudske djelatnosti. To
se ti¢e tzv. tockastih izvora, poput gradskog
kanalizacijskog sustava i industrijskih emisija.
Difuzni izvori oneciscenja odnose se na gnojenje
poljoprivrednih povr§ina umjetnim i stajskim
gnojivom, koje potom prodire u podzemne vode ili
ih kisnica odnosi u rjecice, tijeke i jezera.

Vodu cesto onecis¢uju Stetne tvari. Kad se kaze
'Stetne’, misli se na tvari koje imaju toksicna,
kancerogena,  mutagena i  teratogena ili
bioakumulativna svojstva, posebice one koje se
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sporo razgraduju ili su otporne 1 imaju bitno Stetan
utjecaj na zive organizme. Teski metali poput bakra,
zeljeza, magnezija, kobalta, cinka, kadmija, Zive,
nikla, olova itd. su toksi¢ni i potje¢u uglavnom iz
rudarske 1 metalne industrije. Ove se tvari obicno
nagomilavaju u hranidbenom lancu i predstavljaju
veliki rizik za zivot vodenih organizama 1 ljudski
zivot. Ostali brojni Stetni spojevi koji uzrokuju
trajno i/ili toksi¢no oneciscenje su organske prirode
i potjecu od kemijske industrije, te industrija
lijekova i papira.
U Zajednickom istragivanju Podunavja objavljenom u
svibnju 2002. godine utvrdeni su razliciti kemijski
organskih ugljikovodika, pesticida i proizvoda
farmaceutske industrije, koji izravno utjecu na
kemijski i bioloski sastav Dunava. Proucavanjem
nutrijenata pronadene su razlicite kolicine dusika i
fosfora u organskom 1 anorganskom obliku duz
toka Dunava, S§to ukazuje na razli¢itu razinu
oneciscenja vode na razli¢itim postajama duz rijeke.
Na srednjem dijelu toka Dunava utvrdena je
eutrofikacija, koja moze uzrokovati oneciscenje
izvora pitke vode i dugorocno utjecati na smanjenje
bioloske raznolikosti. Na temelju stupnja
oneciséenosti utvrdena su razlicita krizna podrudja.
Prekogranicna analiza izradena u okviru Programa
smanjenja onecis¢enja u Podunavlju (1999. g,
GEF/ UNDP) dostupna je na web stranicama
Medunarodne komisije za zastitu Podunavlja
(ICPDR): www.icpdr.org. Nevladinim udrugama
predlazemo da koriste ovaj izvor za podatke o
onediséenju i metodama kako pristupiti tome
problemu na razli¢itim podunavskim podrudjima. U
ovoj se publikaciji nalaze karte s podacima o
kriznim  podrudjima  onecis¢enja, mocvarnim
staniStima te ostali korisni podaci prikupljeni iz
razlicitth sektora kao Sto su gradska uprava,
poljoprivreda, industrija, iskoriStavanje zemljiSta i
mocdvarna stanista.
U okviru Regionalnog projekta zastite Podunavlja
izlozene su slijedece strategije djelovanja usmjerene
na redukciju onecis¢enja nutrijentima na podrucju
Podunavlja:
® Osvjescivanje javnosti 1 Sirenje znanja na temu
onediséenja;
® razvijanje metoda djelovanja u sprjecavanju,
smanjivanju i postupanju s onecis¢enjem;
® razvijanje prognoza o razvoju onecisCenja i
ublazavanje problema.
Ekoloska problematika kojom se moraju baviti
projekti za dodjelu financijskih potpora na
nacionalnoj razini u okviru DRP-a tice se
pogorSavanja  kvalitete podzemnih voda i
eutrofikacije povrSinskih voda koje potjecu od

tockastih i difuznih izvora oneciséenja iz sektora
poljoprivrede, industrije i gradske uprave.
Financijske potpore dodijelit ¢e se projektima
nevladinih udruga koji se ticu sljede¢ih pitanja
vezanih uz problematiku onecis¢enja nutrijentima i
toksi¢nim tvarima:

Poljoprivreda

e Uvodenje i primjena mnajboljih primjera iz
poljoprivredne prakse koji se ticu izbjegavanja,
minimaliziranja i/ili kontroliranja difuznih
izvora  oneciSéenja  u  podzemnim  i/ili
povrSinskim vodama.

¢ Doprinos razradi i primjeni strategija (Direktiva
EU-a, SAPARD, zajednicke poljoprivredne
strategije).

e Promicanje metoda eko 1 organske
poljoprivrede i alternativnog ruralnog razvoja.

Industrija

e Promicanje najboljih dostupnih tehnologija,

zahtjeva 1zvjescivanja o oslobadanju
onecis¢ivaca, te sustava upravljanja zastitom
okolisa.

® Domo¢ pri smanjenju rizika od slucajnih
ispustanja oneciséivaca iz razlicitih postrojenja.

® Bavljenje problemom onecis¢enja toksi¢nim
tvarima (emisije iz tockastih izvora poput,
primjerice, kemijske industrije i industrije
papira).

e Promicanje proizvodnje (1
deterdzenata bez fosfata.

e Primjena (alternativnih) metoda i/ ili postupaka
s ciljem ucinkovitog odstranjivanja nutrijenata i
toksicnih tvari iz okolisa.

Gradska uprava

e Bavljenje pitanjem regulacije otpada iz
domadinstava (apr. smanjenje uporabe obicnih
deterdzenata).

e Bavljenje problematikom saniranja gradskih
otpadnih voda.

IskotiStavanje zemljiS§ta i mocvarnih stanista

uporabe)

® Provodenje regulacije poplava, navodnjavanja 1
odvodnjavanja, vodeéi racuna o potencijalna
popratna oneciséenja.

® Ocuvanje 1 zaStita prirodnih naplavnih ravni
(tampon zona).

® DPodupiranje zastite 1 vracanja u zivot naplavnih
ravni 1 mocvarnih stanista.

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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Dodatne informacije o problemima oneciséenja te
nacinima na koje se s njima suociti mozete pronaci
na web stranicama DRP-a, www.icpdr.org, i REC-
a, www.rec.org. Tu mozete pronadi i neka rjesenja
koja nevladinim udrugama mogu posluziti kao
primjer. Stoga predlazemo da za vrijeme sastavljanja
prijedloga projekta posjetite navedene stranice.

Smjernice programa

Administracija na lokalnoj razini

REC ured u Hrvatskoj provodi administraciju DRP
programa financijskih potpora na nacionalnoj razini.

Tko se mozZe ptijaviti?

Za DRP program financijske potpore na
nacionalnoj razini mogu se prijaviti nevladine
udruge registrirane u Hrvatskoj koje provode
aktivnosti iz podrucja zastite okolisa. Kandidati
moraju imati otvoren racun na ime nevladine
udruge.
Nevladine udruge koji se kandidiraju za dodjelu
financijske potpore DRP-a na nacionalnoj razini
moraju udovoljavati sljedecim kriterijima:
® obveza suradnje s razli¢itim zainteresiranim
subjektima;
® dokazano prijasnje iskustvo u vodenju
projekata;
® poznavanje problematike voda, poljoprivrede
1 (pozeljno) nutrijenata; 1

® pristup uredskoj opremi i prostorijama.

Financijske odrednice

Pojedinacne financijske potpore DRP-a kreéu se od
$5 000 do maksimalnih $10 000. REC podrzava
nevladine udruge u trazenju odgovarajucih donacija
iz dodatnih izvora. Nevladine udruge mogu se,
primjerice, odluditi na trazenje financijske potpore
iz drugih zaklada, drzavnih i lokalnih vlasti ili od
gospodarstava u vlastitim zemljama koja podrzavaju
zaStitu okolisa.

Financijska potpora DRP-a ne dodjeljuje se:
® projektima dciji je glavni cilj znanstveno
istrazivanje, sakupljanje podataka i uzoraka;
® za pokrivanje opcih troskova poput placa ili
najamnine; niti
e za kupnju zemljiSta, zgrada, vozila ili
ulaganja koja nemaju veze s projektom.

Tehnicka ogranicenja:

e Nevladine udruge koje trenutno primaju
financijsku potporu REC-a na lokalnoj
razini ne mogu se prijaviti prije predaje i
odobrenja konacénog izvjeséa o prethodnom
projektu.

¢ Nevladina udruga koja radi na dva projektna
koncepta mora imenovati koordinatora/ icu
za svaki od prijedloga projekta.

e U fazi konac¢nog prijedloga projekta jednoj
nevladinoj udruzi moze biti dodjjeljena samo
jedna donacija.

e DEF-ov nacionalni koordinator/ica bit ¢e
iskljuceni iz postupka odlucivanja ukoliko
njihova udruga kandidira projekt za program
financijske potpore.

Vrednovanje

Osoblje ureda REC-a u Hrvatskoj ¢e u fazi
ispitivanja koncepata prijedloga projekta ispitati jesu
i prijedlozi projekata u skladu sa sljede¢im
kriterijima:

. Kandidati moraju biti kvalificirani za
primanje REC-ove financijske potpore.

. Koncept projekta mora obradivati
problematiku  smanjenja  oneciS¢enja
Podunavlja.

. Prijava mora biti u skladu s REC-ovim

standardima (obrazac je popunjen,
proracun i vremenski rokovi su unutar
ograniCenja, utvrdeni su partneri i
potpisana izjava o suradnji).

Koncepti prijedloga projekta koji udovoljavaju
navedenim kriterijima ulaze u prvu fazu postupka
vrednovanja.

PRVA FAZA

Vrednovanje koncepta projekta

e U ovoj fazi prijave vrednovanje provodi
REC-ov ured. REC-ovi uredi u pojedinim
zemljama, uz pomo¢ DEF-ovih nacionalnih
koordinatora, odlucit ¢e na temelju
koncepata projekta koje ¢e nevladine udruge
pripremiti konacne prijedloge projekta.
Postupak odabira sastojat ¢e se od pregleda
pojedinacnih koncepata 1 vrednovanja na
sastanku na kojem ¢e sudjelovati
predstavnici REC-a i DEF-a u REC-ovom
regionalnom uredu. (DEF-ovi nacionalni
koordinatori bit ¢e iskljuéeni iz postupka
odlucivanja ukoliko njihova udruga
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kandidira projekt za program financijske
potpore).

O odabiru projekata odlucivat ¢e se na temelju
sljedecih standarda:

o Relevantnost projekta u okviru zadane
problematike. Kako se problem uklapa u
projekt redukcije nutrijenata i toksicnih tvari
koji je objavljen u natjecaju?

o Potencijalni utjecaj aktivnosti nevladinih
udruga. Sto se namjerava pobolj§ati ili
promijeniti ovim projektom? Pridonose li glavni
i pojedinaéni ciljevi okviru projekta?

o Strategija. Jesu li predlozena metodologija i
stedstva  odgovarajuca/tealna za hvatanje
ukosStac s problemom i njegovo rjeSavanje? U
kolikoj mjeri nevladine udruge koriste sredstva i
metode izloZene u natjecaju?

- Ukljucivanje ostalih zainteresiranih
subjekata. Jesu li zainteresirani subjekti
utvrdeni 1 voljni suradivati s nevladinom
udrugom na rjeSavanju problema okolisa?

o Kvalificiranost nevladine udruge. Je i
nevladina udruga kvalificirana, uzevsi u obzir
njezina  prijasnja  iskustva s vodenjem
projekta/godisnjim proracunom?

DRUGA FAZA

Vrednovanje konacnog prijedloga projekta

Po zavrsetku prve faze vrednovanja zatrazit ce se od
autora najboljih koncepata da izrade konacne
prijedloge, koje ¢e potom u drugom krugu
vrednovati skupina ¢lanova lokalnog savjetodavnog
odbora te dodatnih strucnjaka poput predstavnika
DEF-a 1 Medunarodne komisije za zastitu
Podunavlja ICPDR). Pri procjeni prijedloga koji se
natjecu za financijsku  potporu DRP-a na
nacionalnoj razini skupina strucnjaka u obzir e
uzeti sljedece kriterije:

Djelovanje na okolis

® Izravne ili neizravne akcije koje obecavaju
mjetljivo smanjenje oneciséenja (oneciséenja
nutrijentima i/ ili toksinima) moraju biti jasno
obrazlozene.

= SMART! pokazatelji moraju biti utvrdeni,
jednako kao 1 naéini na koje ih je mogucée
dokazati.

Strategija/ metodologija nevladinih udruga

! Specificirani, Mjerljivi, Adekvatno ostvarivi, Realni,
Tempirani

® Za postizanje glavnih i pojedinac¢nih ciljeva
moraju se koristiti provedive i uéinkovite
metode.

® Dostizanje viSestrukog ucinka: projekt mora biti
moguce ponoviti.

Suradnja

= Mora postojati dokaz suradnje 1 jasno
obrazlozena uloga subjekata zainteresiranih za
sudjelovanje na projektu.

Kvaliteta prijedloga projekta

®  Akcijski plan mora biti jasan, izvediv i realan.

® Proracun mora biti ekonomican

Kvalifikacije djelatnika

® Djelatnici nevladinih udruga i ostali ukljuceni
struénjaci moraju imati iskustvo 1 znhanje o
relevantnim pitanjima.

Akcijski plan: savjeti*

Jasan akcijski plan klju¢ je uspjeha vase prijave
projekta. U akcijskom planu pozabavite se sljedecim
pitanjima:

Tko je zaduzen za sto?

Kako to izvesti?

Kada to izvesti?

Gdje to izvesti?

Zasto to izvesti?

* Detaljnije u dijelu Priprema prijave projekta.

Razdoblje trajanja projekta

Period trajanja projekta ne smije biti duzi od 12
mjeseci, a s provedbom se mora zapoceti najvise
mjesec dana nakon dodjele sredstava. Vremenski
rok unutar kojega bi trebalo provesti projekt
zapocinje u prosincu 2003. godine i traje do
prosinca 2004. godine. Svi projekti moraju biti
zakljuéeni da sijecnja 2005. godine.

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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Rokovi 1 uvjeti

Obavjescivanje
Svi ¢e kandidati biti obavijesteni o odluci REC-ova

odbora za vrednovanje najdalje Sest tjedana po
isteku roka za podnoSenje prijava.

Sporazum o dodjeli sredstava

Nakon vrednovanja konacnih prijedloga projekta,
svi voditelji projekata kojima je dodijeljena
financijska potpora bit ¢e pozvani u REC-ov
sredi$nji ured u Hrvatskoj u Zagrebu na sastanak na
kojemu ¢e predstaviti svoj projekt 1 susrestl se s
ostalim dobitnicima financijske potpore. Sljedeca
bitna aktivnost na sastanku bit ¢e priprema
sporazuma o dodjeli financijskih sredstava.
Predstavnik/ ca srediSnjeg ureda REC-a u zemlji
sastavlja sporazum o dodjeli sredstava uzimajuci u
obzir sugestije od strane primatelja financijske
potpore. U sporazumu se navodi odobreni
proracun, raspored dodjele sredstava, zahtjevi
izvjescivanja 1 ostali uvjett.

Potpisivanjem od strane primatelja financijske
potpore 1 predstavnika/ ce REC-a, sporazum postaje
pravni ugovor izmedu REC-a i nevladine udruge
koju predstavlja voditelj/ ica projekta.

U sporazumu o dodjeli sredstava takoder stoji da se
projekt mora odvijati kao Sto je opisano u prijavi
konkretnog projekta. Prije nego §to se dogodi i na
snagu stupi neka znacajna promjena prijedloga
projekta mora ju pismeno odobriti srediSnji ured
REC-a. Pod znacajnom se  promjenom
podrazumijevaju: bilo kakva odstupanja od
proracuna veca od 10%, promjene u trokovima
provedbe projekta i sve vece promjene u konceptu
projekta.

Tko su potpisnici sporazuma o dodjeli
sredstava?

1. Voditelj/ ica projekta potpisuje sporazum u
ime nevladine udruge, a predstavnik/ ca
srediSnjeg ureda REC-a u zemlji u ime
REC-a. Sporazum o dodjeli sredstava
ukljucuje ukupan proracun projekta.

2. Svi potpisi moraju biti potvrdeni zigom
nevladine udruge.

Potpisom i zigom predstavnika/ce ureda REC-a
sporazum o dodjeli sredstava postaje zakonski
obvezujuéi dokument. Osim toga, rokovi i uvjeti

izlozeni u smjetnicama i natjecaju zakonski su
obvezujudi.

Preduvjeti

U veéini slucajeva odredeni su preduvjeti. Oni
moraju biti ispunjeni do odredenog roka i navedeni
u obavijesti o dodjeli financijske potpore, prije
potpisivanja sporazuma o dodjeli sredstava i prvog
obroka uplate.

Isplata sredstava

Nevladina udruga mora imati ra¢un u banci i REC-u
dostaviti podatke o tom racunu, kako bi se
dodijjeliena sredstva mogla s REC-ova racuna
prebaciti na racun udruge. Isplata se ne moze
izvrsiti u gotovini ili ¢ekovima. Transfer se obavlja u
domacoj valuti ili u valuti navedenoj u originalnom
programu dodjele financijskih potpora. Prikaz

proracuna mora biti prilozen u dolatima.

Raspodjela proracuna

REC dostavlja financijska sredstva za Regionalni
projekt zastite Podunavlja u dva, tri ili Cetiri obroka.
Nevladina udruga moze sama pri prijavljivanju
projekta odluciti kako zeli da joj se isplate
financijska sredstva (obrazac za prikaz proracuna).
Nevladina udruga na osnovu organizacije svoga
projekta odlucuje kako zeli da joj se doznaéi novac.
O tome ¢e pitanju raspravljati i dogovoriti se
voditelj/ ica projekta i predstavnik/ ca srediSnjeg
ureda REC-a u zemlji na sastanku dobitnika
financijskih sredstava.

Prva uplata bit ¢e izvrSena nakon ispunjavanja
preduvijeta i nakon dostavljanja potpisanog
sporazuma o dodjeli sredstava srediSnjem uredu
REC-a u zemlji.

Slijede¢e wuplate bit ¢e izvrsene nakon Sto
predstavnik/ ca srediSnjeg ureda REC-a u zemlji
odobre trazena izvjeS¢a. Nakon toga nevladina
udruga zakljucuje projekt. Nakon sto sredisnji ured
REC-a u zemlji odobti zavtsno izvjesce, izvtsit Ce se
uplata od posljednjih 10%. Voditelj/ ica projekta bit

¢e obavijesteni svaki put kad uplata bude izvrsena.

Zahtjevi izvje§c¢ivanja

Za pripremu opisa samoga projekta i njegovog

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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financijskog dijela te svih zahtjeva izvjeS¢ivanja
odgovorni su voditelji projekta. Svaki od partnera
trebao bi voditelja/ icu projekta obavijestiti 0 svojim
aktivnostima.  Voditelji projekta provjeravaju
ispravnost izvjes¢a svojih partnera te ih zajedno s
priznanicama S$alju na odobrenje u srediSnji ured
REC-a u zemlji.

U sporazumu o dodjeli sredstava utvrdeni su
zahtjevi izvjescivanja. Sva izvjes¢a moraju biti na
jezicima pojedinih zemalja. SrediSnjica REC-a od
nevladinih udruga zahtijeva sazetak zavrsnog
izvjesca na engleskom jeziku.

Izvjesca o napredovanju projekta

Tijekom provedbe svakog projekta potrebno je
dostaviti izvjesca o njegovom napredovanju na
jezicima pojedinih zemalja. Nevladine udruge
trebale bi sastaviti takva izvjes¢a po zakljucivanju
pojedinih  logickih segmenata. Izvjeséa trebaju
ukljucivati opis projekta 1 financijsko izvjesce.

Opis pmjekta U ovom se dijelu opisuje
napredovanje projekta. Voditelj/ ica projekta trebali
bi REC-u dostaviti jedno izvjesée o napredovanju
projekta. Partneri trebaju voditeljima projekta
poslati svoja izvjeséa, a voditelji potom trebaju
napisati izvjes¢e u koje c¢e uklopiti opis tih
aktivnosti.
Izvjesée bi trebalo pokazati da projekt svojim
akcijama slijedi plan izloZzen u prijedlogu projekta.
Konkretno, u izvjescu treba stajati:
¢ koje su aktivnosti izvrSene;
¢ koji su se problemi pojavili;
® koliko je novca ulozeno;
¢ $to je tijekom provedbe promijenjeno
na odobrenom prijedlogu projekta (i je
li te promjene odobrio predstavnik/ ca
REC-a).

Nadalje, molimo da ukljucite informacije o

konkretnom tijeku suradnje s ostalim slojevima

drustva:

e Koje su metode bile najucinkovitije pri
oblikovanju suradnje?

e Je li vaSa udruga imala koristi od te suradnje?

¢ Koje ste probleme uspjeli prevladati?

U izvjesée o napredovanju treba ukljuciti 1 popis
stvarnih sudionika i korisnika, njihove adrese i uloge
u projektu te bilo kakve postoje¢e fotografije,
proizvode ili izvjesca iz tiska.

Financijsko izvjesée Izvijes¢e o napredovanju
projekta mora ukljucivati detaljno financijsko
izvjes¢e zasnovano na standardnom lokalnom

postupku izvjeSéivanja. Postupak izvjescivanja 1 svi
njegovi oblici bit ¢e predstavljeni na sastanku
predstavnika udruga kojima su dodijeljene
financijske potpore.

Voditelji projekta odgovorni su za financijska
1zvjesca 1 1zvjesca o napredovanju projekta, koja
moraju poslati u REC-ov ured. Izvjesée se potom
vtrednuje, a ako je zadovoljavajuce, odobrava se
sljededi obrok isplate.

Zavt$no izvjesce

Opis projekta Konaéno izvjes¢e mora bitd
dostavljeno najkasnije mjesec dana po zakljucivanju
projekta. U njemu stoji sljedece:
® Nacin provedbe projekta od pocetka do kraja,

ukljucujuéi probleme koji su se pojavili i ono

$to je nauceno iz toga.
¢ Uspjeh u ispunjavanju ciljeva.
® Dostignuca 1 utjecaj.
¢ Planovi za nastavak projekta.
Zavr$no izvjesée sastavlja se na jeziku pojedinih
zemalja 1 ukljucuje sva pojedinacna izvjeséa o
napredovanju, sastavljena u svim fazama provedbe
projekta. Ono ukljucuje podatke o partneru i
projektima, zajedno s popisom sudionika i
korisnika, njihovih adresa i uloge u projektu te
kopije clanaka ili letaka koji se ticu projekta.
Posebnu pozornost treba posvetiti uspjehu
planiranog projekta u wusporedbi sa stvarnim
projektom te pokazateljima uspjeha 1 nacinu na koji
se mjere. ZavtSno izvjesCe moze ukljuéivati
fotografije, video i ostale snimke aktivnosti vezanih
uz projekt. Ured REC-a posjetiteljima distribuira
navedene materijale.

U zavr$no izvjesce koje treba dostaviti REC-
u potrebno je ukljuliti saZetak projekta na
engleskom. REC moze pomodi pti objavljivanju
rezultata projekta.

Financijsko izvjesce Detaljno financijsko izvjesce
mora biti ukljuceno u zavrsno izvjesce. Svi troskovi,
pocevsi od posljednjeg obroka isplate do kraja
projekta moraju se potkrijepiti kopijama racuna.
Zavrsno financijsko izvjes¢e ne mora sadrzavati
izviesce o razlicitim fazama financiranja, ve¢ Samo
troSkove posljednje faze projekta.

IzvjeS¢ée se potom vrednuje 1 ukoliko je
zadovoljavajuce, odobrava se posljednji obrok
isplate, za kojega je pozeljno da iznosi 10%
ukupnog iznosa.

Vazno je spomenuti da zaviSno financijsko
izvie§¢e treba ukljudivati i troSkove

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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| posljednje isplate.

Promjene u proracunu

Proracun koji je odobren u sporazumu o dodjeli
sredstava moze se mijenjati. Nevladine udruge
pismeno moraju obrazloziti veée promjene
protacuna. Promjene pismeno i unaptijed mora
odobriti predstavnik/ ca REC-a u pojedinoj zemlji.
Pod velikom promjenom podrazumijeva se
prekoracenje proracuna za vise od 10%. Ukoliko se
radi o manjim odstupanjima, pismeno odobrenje
nije potrebno.

Savjeti za pisanje financijskih izvjesca

Jasna financijska izvjes¢éa klju¢ su svakog
uspjesnog projekta. Tijekom pripremanija izvjesca,
koristite REC-ov dokument Savjeti za pisanje
| financijskih igvjesca.

Kako bi se izbjegla kasnjenja uplate, nevladine
udruge moraju pomno ispitati tocnost financijskih
izvjesca 1 ptiznanica ptije negoli ih posalju u REC-
ov ured.

Ukoliko neki od segmenata izvjeséa ne
zadovoljava, REC Ce stupiti u kontakt s voditeljima
projekta 1 traziti objasnjenje. Sljedeca uplata nece se
1zvrsiti dok financijsko izvjesée ne bude odobreno.

Pri sastavljanju proracuna molimo imajte na
umu ucinke inflacije tijekom Citavog razdoblja
provedbe projekta. REC ne moze osigurati
dodatna sredstva za podmirivanje nepredvidenih
troSkova.

Revizija

Osoblje REC-a ili privatne tvrtke za reviziju mogu
pratiti provedbu u svakoj fazi projekta i tako se
pobrinuti za uredan tijek projekta. REC u svakom
trenutku, pored obvezne revizije godinu dana po
zakljuCivanju projekta, pridrzava pravo revizije
financija i troskova tijekom trajanja projekta (npr.
kao odgovor na promjene u lokalnom
zakonodavstvu). U skladu s tim, originalne
ptiznanice moraju se cuvati godinu dana po
zavrSetku projekta.

N abavka opreme

Ako REC financira nabavku opreme, priznanica
mora dokazivati da je opremu kupio upravo REC.
Drugim rije¢ima, racun mora biti na ime REC-a, a
REC-ov obrazac za nabavku opreme treba ispuniti i
priloziti financijskom izvjescu.

U sporazumu o dodjeli sredstava stoji da je REC
vlasnik opreme za vrijeme trajanja cjelokupnog

projekta. Tiekom toga perioda REC ustvari
'posuduje’  opremu  nevladinoj udruzi. Po
zakljuéivanju  projekta, ako nevladina udruga
prestane postojati ili ako udruzi oprema viSe ne
treba, svi dijelovi opreme ¢ija cijena premasuje 200
dolara moraju biti stavljeni na raspolaganje drugim
nevladinim udrugama. U takvim ¢e slucajevima
srediSnji REC-ov ured u zemlji odluciti o daljnjim
nacinima koriStenja opreme. U zavrsnom izvjescu
nevladina udruga moze zahtijevati da joj se odobri
daljnja uporaba opreme, navodeéi tko ¢e opremu
koristiti 1 u koju svrhu. Mora se raditi o potpori
neprofitnim aktivnostima zaStite okoliSa.

Pri razmatranju zahtjeva u obzir se uzima djelovanje
nevladine udruge u okviru programa financijske
potpore te informacije u ispunjenom obrascu o
nabavci opreme. Ako je zahtjev odobren, nevladina
udruga preuzima vlasni$tvo nad opremom.

U slucaju neadekvatnog koristenja opreme od strane
nevladine udruge, primjerice u profitnim poslovnim
pothvatima, REC zadrzava pravo da odmah
oduzme opremu.

Pristup informacijama

Svi odobreni programi financiranja i prijedlozi
projekata smatraju se javnima. Sve informacije koje
proizadu iz projekata dodjele financijske potpore
trebaju biti dostupne javnosti.

Ako 1z projekta proizade publikacija, zahtijeva se od
primatelja financijske potpore da uredu REC-a u
pojedinim zemljama dostave besplatne primjerke za
distribuciju.

Odbijeni prijedlozi nisu dostupni javnosti, osim ako
autor projekta to ne dopusti REC-ovom uredu ili
projekt ponudi drugim donatorima za moguce
financiranje.

Ovlastenje i ogranic¢enje odgovornosti

Ako donatori financiraju bilo koji od prijedloga
projekta, to ne znaci da istovtemeno i jamce za
rezultate projekta. Oni ne preuzimaju nikakvu
odgovornost za potencijalnu Stetu koja proizlazi iz
aktivnosti primatelja financijske potpore.

PDV

REC nece snositi troskove usluga i nabavke koje
ukljucuju placanje poreza, carina i PDV-a.

Potvrda primanja financijske potpore

Potvrda primanja financijske potpore

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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UNDP/GEF-a 1 REC-a uvijek se cijeni. U sve
publikacije nevladinih udruga, poput biltena ili
brosure, moze se ukljuditi sljede¢a objava:

“Ovaj program izveden je uz podrsku Regonalnog antra zastite
ok olisa za Srednju i Istolnu Enropu u ime UNDP/GEF
Regionalnog prgjek ta zastite Podunavija.

Stavovi izrasgent u svezi s projektom [1LI samo u ovoj publikaciji]
nisu nugno stavovi i mishenja donatora. Donatori ne preusimaju
nikakvu odgovomast za ak tivnosti bilo k gega od primatelja
sredstava finandjsk e patpore.”

Ukoliko iz nekog razloga wuvjeti nisu
zadovoljeni, sredstva moraju biti vracena
srediSnjem uredu REC-a u zemlji. Sporazum o
dodjeli sredstava pravni je dokument i njegove
zahtjeve trebaju ispuniti nevladina udruga i
REC. U slucaj spora primjenjuju se zakoni

Republike Hrvatske.

Vracanje financijskih sredstava

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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Priprema konacnog prijedloga projekta

Ukupna zatraZzena sredstva obicno premasuju
ukupna dostupna sredstva. Zato se prijave odabiru
u natjecaju. Lokalni savjetodavni odbor u
srediSnjem uredu REC-a u zemlji vrednuje prijave
isklju¢ivo na osnovi podnesenog prijedloga
projekta.

Prijedlog projekta mora sadrzavati sljedece:

1 Naslovnu stranicu prijedloga projekta
(Dodatak A)

2. Logi¢ki okvir (Dodatak C)

3 Opis ili vise opisa projekta, ako vise
partnera obavlja vise zadataka (Dodatak B
— pmvi i drugi dio)

a. Opis problematike kojom se projekt bavi
Opis dosadasnjeg rada udruge

c¢. Objasnjenje povezanosti projekta s
ciljevima programa

d. Pokazatelji uspjeha (kako e se mjeriti
uspjesnost projekta)

e. Detaljni plan projekta

4. Prikaz proracuna cjelokupnog projekta
(Dodatak D)

5. ObrazloZenje proracuna
a. Po fazama

b. U odnosu na zadatke, aktivnosti,
partnere

6. Informacije o partneru (Dodatak E) i
dokumentacija kojom se potvrduje
kvalificiranost

7. Izjava o suradnji (Dodatak F)
8 Zivotopis voditelja/ice projekta i ostalih
sudionika

9. Dodatne sponzore i robne priloge (gdje je
to slucaj)

Kako se prijaviti?

Ukoliko vaSa nevladina udruga i projekt ispunjavaju
kriterije za dodjelu sredstava financijske potpore
DRP-a na nacionalnoj razini, molimo slijedite
navedene korake:

1. Naslovna stranica prijedloga

Ispunite naslovnu stranicu (Dodatak A) i potvrdite
ju potpisom i zigom.

2. Logicki okvir

Prije sastavljanja prijedloga projekta u obzir morate
uzeti nekoliko sastavnica. Tzv. logi¢ki okvir ili
tablica (Dodatak C) pomodi ¢e vam da odaberete
sastavnice koje treba ispitati, razlozite ih na logican i
sustavan nacin te da jasno vrednujete rezultate
projekta.

Koristenje tzv. metode logickog okvira (LFA) korak
je ka dosljednosti i razumljivosti strukture projekta.
Primjerice, takav pristup poti¢e sve ukljucene
stranke da se osvtnu na (ocekivane) rezultate i
odrede je li ukupan udinak zaista dovoljan za
postizanje cilja projekta. Na slican nacin, kada su
predvidene projektne aktivhosti odredene i
okupljene oko pojedinacnih rezultata projekta,
pomnije se moze razmotriti jesu li nuzne i dovoljne
da proizvedu svaki od ocekivanih rezultata projekta.
Izrada projekta zapocinje definiranjem obrisa
podrucja projektne intervencije 1 sastavljanjem
popisa s tim povezani problema. Analiza utvrdenih
problema omogucuje relevantnim zainteresiranim
strankama da se odluce za precizan skup problema
kojima ¢ée se projekt baviti te da odaberu kljuéni
problem.

Faza analize obi¢no zapocinje s osnovnom idejom
zainteresiranih subjekata koja je rezultat postojece
nepovoljne situacije. Prvi korak je analiza postojece
nepovoljne situacije, koja se sama sastoji od niza
problema. Problemi trebaju biti nabrojani prema
uzroku i posljedici.

Po zakljucivanju faze analize projektni tim treba
ispuniti matricu na sljededi nacin:

2.1. Projekt

Prvi je korak odrediti opcenite pojedinacne ciljeve,
korake, aktivnosti i raspored prijedloga projekta.
Ispunite stupac slijede¢i navedene upute.

2.1.a. Opdi cilj projekta
¢ (Odaberite koji ¢e opéi cilj promicati vas projekt.
2.1.b. Pojedinacni ciljevi projekta

o Koji se specificni pojedinacni ciljevi Zele
ostvariti projektom?

Projekt zastite Podunavlja (DRP)
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2.1.c. Ocekivani rezultati

e Koji su ocekivani rezultati i ishodi projekta?
Nabrojite ih.

* Koje su predvidene posljedice i korist od
projekta?

e Koja ¢e poboljsanja i promjene nastupiti nakon
projekta?

e Koji ¢e proizvodi nastati iz vaseg projekta?

2.1.d. Aktivnosti/uloZena sredstva

¢ Koje Cete aktivnosti 1 zadatke poduzeti kako
biste ostvarili glavni cilj?

® Koiji su koraci i faze provedbe vaSega projekta,
ukljucujudi i opis svih koraka koje su odvojeno
poduzeli razliciti partneri? Tko je za $to zaduzen
i na koji ée nacin to ostvaritir

2.2 Pokazatelji uspjeha

U svrhu pracenja projekta 1 odredivanja njegovog
uspjeha, od kljuéne je vaznosti utvrdivanje
pokazatelja uspjeha. Odgovorite na slijedeca pitanja:

e Koji se kljucni pokazatelji ticu opéeg cilja?

e Koji kvantitativni 1 kvalitativni pokazatelji
upucuju na mjeru do koje su pojedinacni ciljevi
projekta postignuti?

¢ Koji pokazatelji mjere uspjeSnost projekta pri
postizanju predvidenih rezultata i u¢inakar

e Sto je potrebno za provedbu tih aktivnosti, npr.
osoblje, oprema, obuka, istrazivanja, nabavka

itd.

2.3 Izvori i sredstva dokazivanja
uspjesnosti projekta

U svrhu dokazivanja uspjesnosti projekta nuzno je
imenovati neovisne i nepristrane izvore koji mogu
dokazati rezultate projekta. Takvi izvori mogu biti
primjerice izvjesca ili isjecci iz novina.

2.4 Pretpostavke i rizici

Vanjski ¢imbenici, od kojih se neki mogu
predvidjeti, a neki i ne, iznimno su vazni za
provedbu i uspjeh projekta. Ukoliko plan projekta
to ne uzme u obzir, moze zapasti u ozbiljne
probleme tijekom faze provedbe projekta. Uzmite u
obzir sljedece:

e Koji su ¢imbenici i uvjeti izvan vaseg nadzora, a
ptijeko su potrebni za ostvarivanje pojedinacnih
ciljeva projekta? Koje rizike treba uzeti u obzir?

o Koji vanjski ¢imbenici i uvjeti moraju biti
realizirani kako bi se na vrijeme postigli
ocekivani rezultati?

e Koje je preduvjete potrebno ispuniti prije
pocetka projekta?

e Koji uvjeti izvan izravnog nadzora projekta
moraju biti ispunjeni kako bi se provele
planirane aktivnosti?

3. Opis projekta

Zajedno s odgovorima na gore navedena pitanja
priloZite 1 opis projekta (Dodatak B, prvi i drugi
dio). Taj bi opis trebao biti dugacak tri do Cetiri
stranice (zajedno s planom projekta).

3.a. Opisite problematiku vezanu uz oneciscenje
Dunava kojom ¢e se baviti vas projekt. Uputite na
relevantnost problema unutar specifiénih pitanja
zastite okoliSa navedenih u objavi natjecaja.

3.b. Opisite dosadasnje djelovanje nevladine udruge
kojoj pripadate i njezinu sposobnost za provedbu
projekta (s naglaskom na vlastito iskustvo sa
specifichom problematikom). Ukljucite zadacu ili
ciljeve nevladine udruge, njezin pravni status, broj
aktivnih  ¢lanova, ciljnu  skupinu, postupak
donosenja odluka, dosadasnja dostignuca, tekuce
projekte te financijska izvjes¢a za protekle tri
godine.

3.c. Procijenite potencijalni ishod aktivnosti u
sastavu vaseg projekta. Kako ¢ete mjeriti ishod (npr.
pokazateljima uspjeha)? Koji se klju¢ni pokazatelji
koji ¢e pomoci pri mjerenju uspjeha vaseg projektar?
Pokazatelji mogu biti kvalitativni ili kvantitativni i
moraju biti objektivno dokazivi. Sto je izvor
informacija 1 na koji je nacin moguée dokazati
pokazatelje?

3.d. Detaljno opisite plan projekta, ukljucujuéi
njegove ciljeve i aktivnosti 1 oslanjajuéi se na
njegovu strukturu. PokuSajte na svako pitanje
odgovoriti s jednom stavkom. (Opis projekta nece
biti pribvacen ako nije utemeljen na Jadanom strukturalnom

predlosku.)

Op¢i cilj projekta

o Koji je siri 1 opét cilj koji projekt Zeli
ostvariti> Molimo imajte na umu da opdi
cilj mora odgovarati cilju koji je naveden u
objavljenom natjecaju, a ti¢e se redukcije
nutrijenata i/ ili toksina.

e Kako se cilj projekta uklapa u slijedece
pojedinacne ciljeve Regionalnog projekta
zastite Podunavlja:
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® jacanje svijesti i Sirenje saznanja o
oneciscenju;

e poboljSavanje  dostupnih  metoda
zaStite,  smanjenja 1  tretiranja
onediséenja;

® prognozitanje razvoja onecisCenja 1
programa ublazavanja oneciscenja.

Pojedinacni ciljevi

o Koji su pojedinacni ciljevi koje projekt
namjerava ostvariti? Ti ciljevi trebaju biti
uskladeni s osnovnim ciljem projekta.

¢ Koja je priroda pojedinacne aktivnosti i
njezin znacajr

® Naznadite namjerava li vas projekt izravno
ii  neizravno  pridonijeti  smanjenju
nutrijenata ili toksicnih tvati.

Aktivnosti/uloZena sredstva

® Kojim aktivhostima planirate postici
ocekivane rezultate? Jesu i one u skladu s
aktivnostima 1 strategijama koje predlaze
ovaj program  dodjele financijskih
sredstava?

® Koji su predvideni rezultati predlozenih
aktivnosti? Koji ¢e proizvodi nastati
tijekom projekta i kako se oni uklapaju u
op¢i okvir ovoga programar

e Utjecu L te aktivhosti na smanjenje
oneciscenja Dunava izravno ili neizravnor

e Kako ce projekt biti proveden i koliko ¢e
vremena biti potrebno za provedbu?

® Tko ¢e raditi na projektu i kako ¢e rad biti
podijeljen medu partnerima? Napravite
popis zainteresiranih subjekata i svih
udruga koje suraduju na provedbi ovoga
projekta te objasnite njihovu specificnu
ulogu. Dokazite njihove obveze na

provedbi projekta.

¢ Koje su neovisni izvori (mediji, lokalne
vlasti, ostali korisnici) dostupni da izvijeste
o tijeku 1 dostignucima projekta?

¢ Koja je vasa ciljna skupina, korisnici?

® Na koji ¢e nadin javnost biti ukljucena i
sudjelovati u projektu?

o Kako ¢e informacije koje proizadu iz
projekta biti predstavljene javnosti?

Ocekivani rezultati
e Koiji je ocekivani ucinak i korist od projekta
1 koja ¢e poboljsanja i pozitivne promjene
projekt donijeti?
e [Kako cete odrediti jesu li vaSe aktivnosti
dovele do postizanja predvidenih ciljeva?

® Pomocu cega Cete odrediti na koji je nacin
vas projekt pridonio opcéem cilju programar

¢ Pomocu kojih cete kvalitativnih 1
kvantitativnih pokazatelja izmjeriti u kolikoj
je mjeri projekt postigao ocekivane
rezultate 1 u¢inke? Nabrojite te pokazatelje.

® Moze li ovaj projekt posluziti kao model
ostalima? Kako?

® Jesu li rezultati projekta odrzivi?

4. Prikaz proracuna

Dio Dodatka C koji se ti¢e dijela proracuna koji se
potrazuje od REC-a, a obrazlaze proracun za Citav
projekt, mora biti jasno i potpuno ispunjen. Svota
mora biti izrazena u dolarima.

5. ObrazloZenje proracuna

Slijedite navedene smjernice te dodajte bilo kakve

detalje koje se odnose na va$ konkretni projekt.

a. Ukupan proracun C&itavog projekta

b. Financijska potpora koja se potraZuje od
REC-a

c. Financijska potpora koja se potraZuje od
ostalih sponzora (ime, iznos, status)

d.Robni prilozi koje kandidat nudi (ako ih ima)

I. Ras¢lamba po fazama

Vecina projekata je dugotrajna i stoga podijeljena na
faze. Nevladina udruga odlucuje koliko mjeseci e
trajati svaka od faza projekta. Ukoliko je va$ projekt
podijeljen na faze, molimo da naznacite koliko
pojedine faze traju. Nakon toga iznesite koliki je dio
proracuna potrebno uplatiti za svaku od faza.

I1. Rasc¢lamba po zadacima

Dok ste u fazi planiranja projekta, tesko je tocno
procijeniti koliko ¢e Sto stajati. Nakon sljedece
vjezbe proracuna modi Cete tocno zamisliti nacin na
koji ¢e se projekt odvijati. Probajte zamisliti svaki
od koraka u tome procesu i sjetiti se razlicitih stvari
za koje Cete morati platiti. Nakon toga sve te
troskove pokusajte uklopiti u stavke proracuna u
obrascu za prikaz proracuna. Primjerice, autobusne
karte idu pod stavku putni troskovi, a hrana za ptice
pod patrosni materijal.

Za svaku od gore navedenih stavki pokuSajte
procijeniti ili predvidjeti ukupan troSak tijekom
citavog trajanja projekta. Budite sto konkretniji, cak
i ako jo$ ne znate sve detalje. Sve te detalje napiSite
na posebni list ili listove papira iz prikaza proracuna.
Slijedi popis stavki proracuna:

Fiksni pribodi/ mjesecne place
Specificirajte vtijeme koje ¢e sluzbenik/ca koji
rade na projektu ili koordinator/ica projekta i
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osoblje provesti ravnajuci projektom, navodeci
njihovu mjeseénu zaradu 1 zaradu tijekom
trajanja projekta.

Savjetnia/ ugovomo osoblje (za povremene poslove)
Procijenite za svakog savjetnika koliko ce
vremena provesti bavedi se projektom i koliko
svaki od njih zaraduje.

Putni trosk ovi
Za svaki put napravite popis prijevoznih
sredstava, ciljeva putovanja, svrhe, broja ljudi i
putnih troSkova za svaku osobu.

Smyjestaj i hrana
Procijenite cijenu nocenja za jednu osobu,
dnevnice za jednu osobu, broj ljudi i broj dana.

Oprena
Specificirajte vrstu opreme, koliko je komada
potrebno i cijenu po komadu. Zasto je oprema
potrebna? Prema REC-ovom financijskom
pravilniku, ’oprema’ je svaki komad opreme
koji kosta vise od 200 dolara i koji se koristi
viSe od godine dana. NamjeStaj, kompjutori i
ostali strojevi poput onih koji se koriste u
poljoprivredi su primjeri opreme. I sgfiware moze
biti 'oprema’ , ovisno o vrijednosti.

Potrasni materijal
Navedite vrstu, koli¢inu, procjenu cijene i svthu.
Pod potro$nim materijalom podrazumijevaju se
papir, diskete, kalkulatori, dodatne komponente
za kompjutor, itd.

Kompjutorsk e usluge
Detaljno navedite koje su vam usluge potrebne i
u koju svrhu.

Trosk ovi k omunik adje
Procijenite troskove e-maila, telefona i faksa,
troSkove poStarine i detaljno navedite svrhu
troSkova.

Trask ovi dbjavijivanja
Procijenite broj stranica, primjeraka, jezik, temu,
troSkove po primjerku i troskove pisanja,
uredivanja, tiskanja 1 distribuiranja.

Prevaditeljsk e usluge
Specificirajte  jezik, procijenite broj sati ili
stranica, dohodak po satu ili stranici te svrhu.

Ostali izravni trosk ovi
Specificirajte (npr. unajmljivanje konferencijske
prostorije: broj dana, cijena po danu, svrha itd.)

Pri procjeni troSkova molimo u obzir uzmite stopu

inflacije u vasoj zemlji te nacin na koji ¢e se cijene

mijenjati za vrijeme trajanja projekta. Uzmite u

obzir stopu inflacije pri procjeni ukupnih troskova.

Ukoliko dode do mneocekivanih troskova, poput

znatnog rasta inflacije, REC na Zalost nece biti u

mogucénosti ponuditi kompenzaciju.

Ne zaboravite: pri sastavljanju prorac¢una koristite
'Savjetnik za sastavljanje financijskih izvjeséa' kako
biste bile sigurni da je proracun jasno sastavljen.

6. Informacije o partnerima

Dodatak E mora biti u potpunosti ispunjen.
Nevladina  udruga  mora  dokumentacijom
potkrijepiti svoju kvalificiranost. Dokumentacija
mora ukljuéivati kopiju registracijskog dokumenta,
opis udruge, njezinih nacela i ciljeva, dosadasnje
aktivnosti 1 postighuéa na podrudju zastite okolisa
(osobito one relevantne za predloZzenu temu),
podatke o clanstvu i opéenita pravila.

7. Izjava o suradnji

“Izjava o suradnji” potkrepljuje partnerovu
obvezu i interes za suradnju na provedbi projekta.
Potpisujuci “izjavu o suradnji”, nevladina udruga i
partner dogovaraju suradnju na provedbi projekta.
Koordinatori projekta nevladinih udruga odgovorni
su za ravnanje i opcenito vodenje projekta izmedu
partnera i REC-a. Putem te izjave partneri se
obvezuju na doprinos projektu u skladu s opisom
zadataka navedenih u prijedlogu projekta. Kao
dodatak izjavi treba ukljuditi izjavu kojom se
potvrduje interes partnera za sudjelovanje na
projektu te jasno navode zadaci i odgovornosti
partnera u ovome projektu.

8. Zivotopis voditelja/ice projekta

Zivotopis voditelja/ice projekta upucuje na to da
oni imaju dovoljno iskustva da na odgovarajuci
nac¢in vode projekt. U Zivotopisu moraju biti
navedeni detalji o obrazovanju, kvalifikacije, radno
iskustvo i ostale relevantne informacije. Molimo
pokusajte ograniciti broj stranica.

SrediSnji ured REC-a u zemlji zahtijeva podatke o
svim ljudima koje namjeravate zaposliti na projektu.
Morate ukljuciti njihova imena, adrese 1 oOpis
njihovih uloga i zadataka na projektu. Ukoliko se
projektu pridruze novi ljudi, molimo obavijestite
REC-ov ured.

Standardni oblik Zivotopisa ukljucuje:

1. Prezime:

2. Ime:

3. Datum rodenja:

4. Mjesto rodenja:

5. Nacionalnost:

6. Sadasnji poslodavac:

7. Godine iskustva rada na odredenom polju:

8. Kljucne kvalifikacije (relevantne za projekt):

9. Obrazovanje: sazetak sveuciliSnog obrazovanja i
svih ostalih specijaliziranih obrazovanja, s imenima
skola, datumima 1 titulama steCenima tijekom
Skolovanja.

10. Podaci o iskustvu: Nabrojite sve poslove,
zadatke, titule, datume, imena poslodavaca.
Navedite pothvate koji najbolje svjedoce o vasoj
sposobnosti noSenja sa zadacima od kojih se
konkretan projekt sastoji.
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9. Dodatni donatori/ troSkovi robnih
priloga

Cest je sluéaj da nevladina udruga ima vise od
jednoga donatora za projekt. REC Zeli konkretne
podatke o onome na Sto se troSi dio financijske
potpote koji se potrazuje od REC-a. Kad projekt
ima dodatne sponzore, u opis projekta treba
ukljuciti éitav projekt (zajedno s dijelom koji se
odnosi na donatore) U prijedlogu projekta treba
jasno naznaciti koje dijelove projekta financira REC.
Primjerice, REC financira podizanje ograde za
zaStitu gnjezdarica, a drugi sponzor financira
izdavanje biltena za informiranje o tome projektu. U
prijedlogu dakle treba stajati da se od REC-a
potrazuju sredstva samo za podizanje ograde.
Obrazlozenje proracuna projekta treba se odnositi
samo na financijska sredstva koja se potrazuju od
REC-a. Svotu koja dolazi iz drugih izvora treba
ukljuciti u odgovaraju¢i segment obrasca pod
stavkom 'Ostali donatori'.

Ukoliko nevladina udruga donira materijale ili neke
druge tzv. robne priloge, molimo opiSite donaciju i
procijenite troSkove.

Preporucljivo je otvoriti odvojeni bankovni racun za
financijske potpore u okviru ovoga programa kako
ne bi doSlo do zabune u svezi s financijskim
poslovanjem.

Kontakt za daljnje informacije o prijavama za
dodjelu financijskih potpora:

REC-ov URED U HRVATSKOJ
DPordiceva 8a, 10000 Zagreb

Tel: (385-1) 4921-117

Tel/fax: (385-1) 4810-844
E-mail: rec @rec-croatia.hr
Kontakt: Dalia Matijevié
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